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Dokumendi eesmark

Kasutusjuhendi eesmark on kirjeldada dra pohilisemad sisuhalduse kasutusjuhud, mida

veebilehe haldusel voib vaja minna.

Sisselogimine

Haldusliidesesse sisselogimiseks sisesta veebilehitseja aadressiribale domeeninime loppu
/user.
Sisse on voimalik logida 4 viisil:

1. ID Kaardiga

2. Mobiil ID-ga
3. SmartID-ga
4

Kasutajanime ja parooliga

Eduka sisselogimise korral ilmub kodulehe péisesse haldusmendd.

Mobiil ID ja Smart ID seadistamine

Mobiil ID ja Smart ID seadistamiseks vali valdusmeniist Seadistus > Siisteem >
ID-Kaardi/Mobiil-ID seaded (.../admin/config/eid_auth/eid _config).

Seadetes saab lubada/keelata sisselogimise viise. Kui sisselogimise viis ei ole valitud, siis seda

sisselogimise lehel vélja ei kuvata.

Live keskkonnas tuleb seadistused teha ldbi settings.php faili. Selle kohta on opetus

paigaldusjuhendis.

Sessiooni piirang
Automaatselt valjalogimise vdartus on vaikimisi seatud globaalselt 30 minuti peale ja seda

saab hallata sessiooni satete vaates (.../admin/config/people/autologout).

LI interactive



Kasutajanime ja parooliga sisselogimise korral on CRON peal, millega 6h vanused sessioonid
eemaldatakse.

ID kaardi/smart id voi mobiil-id kaudu sisselogimisel ignoreeritakse vanat sessiooni.

CSP

CSP paiseid saab hallata labi Drupali navigeerides haldusmeniiist Seadistus > Siisteem > CSP

haldus (.../admin/config/system/csp)

Kasutajad

Kasutajate haldamiseks vali haldusmenidst People (.../admin/people), mis avab kasutajate

nimekirja vaate, kus on voimalik olemasolevaid kasutajakontosid hallata ja uusi lisada.

Rollid

Peaadminisraatoril on voimalik defineerida erinevaid kasutajarolle valides haldusmenidst

People > Roles saki. Tavaliselt on rollid juba eelnevalt arendaja poolt seadistatud.

Oigused
Erinevate kasutajarollide oiguste muutmiseks peab haldusmeniiist valima People >

Permissions saki (/admin/people/permissions). Seejarel saab valikkastides maarata rollide

oigusi ning muudatuste salvestamiseks tuleks vajutada Save permissions nuppu.

Kasutaja haldamine

Uue kasutaja lisamiseks tuleb kasutajate nimekirja vaatest (.../admin/people) valida Lisa
kasutaja ning seejarel taita kohustuslikud valjad: Kasutajanimi, E-posti aadress, Parool ning
valida kasutajale eelnevalt defineeritud roll.

Kasutaja loomisel tasub aktiveerida ka valikukast Teavita kasutajat uuest kontost, mis

saadab kasutaja e-posti aadressile teavituse, kui talle on konto loodud.

Lisaks saab olemasolevatele kasutajatele maarata sisuhaldusiisteemi kasutaja haldusvaatest
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¥ KEELESATTED

Saidi keel
Estonian «

Antud konto eelistatud keel e-posti teavitustele. Seda loetakse ka kasutajaprofiilis kirjeldatud andmete keeleks.

Haldusliidese keel
Estonian v

Koiki seadeid on hiljem voimalik iga kasutaja kohta peale kasutaja loomist ka muuta ning

vajadusel saab kasutaja kontosid kustutada voi blokeerida.

Kodulehe andmed

Saidi pohiseaded
Kodulehe andmete ja Gldseadete muutmiseks vali Haldusmenilst Seadistus > Siisteem ning

seejarel Saidi pohiseaded (.../admin/config/system/site-information).

Antud vaates saab seadistada saidi Nime, mida kuvatakse valja nditeks brauseriakna saki ribal,

ning saidi E-posti aadressi, kuhu saadetakse erinevad siisteemised e-mailid ja teavitused.

¥ VEEBISAIDI ANDMED

saidi nimi *

Valitsusportaal

Tunnuslause

Kuidas seda lauset kasutatakse, soltub kasutatavast teemast

E-posti aadress *

admin@example.com

The From address in automated emails sent during registration and new password requests, and other notifications. (Use an address ending in your site’s domain to help prevent this email being flagged as spam.)

Esileht
Vaates saab maarata saidi esilehe, milleks peaks olema juba loodud sisutiiiip Avaleht. Saidile
esilehe maaramiseks tuleb lisada valja sisse vaartus kujul /node/{ID} kus {ID} vastab avaleheks

madratava sisutllbi ID-ga.
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¥ AVALEHT

Vaikimisi esileht

https:/ /vp-d8.dev.fenomen.ee | /node/30

Optionally, specify a relative URL to display as the front page. Leave blank to display the default front page.

Vealehed
Vaates saab maarata saidi vealehed, milleks saab kasutada sisutiiiibi Artikkel baasil loodud
sisu. Saidile vealehtede maaramiseks tuleb lisada vastava vealehe jaoks loodud vilja sisse

vaartus kujul /node/{ID} kus {ID} vastab vealeheks maaratava sisutiibi ID-ga.

VEALEHED

Vaikimisi 403 (ligipads keelatud) leht

Seda lehte naidatakse, kui soovitud leht on selle kasutaja jaoks keelatud. Jata tihjaks, et kuvada tavalist "ligipdas keelatud” lehte.

Vaikimisi 404 (lehte ei leitud) leht

node /27

Seda lehte kuvatakse, kui mitte mingi sisu ei sobi kisitud dokumendina. Jata tihjaks, et kuvada tavalist "lehekiilge ei leitud” lehte.

Kipsiste teavitus

Klpsiste (cookie) teavituse halduseks on kasutsel eraldi moodul EU Cookie Compliance,
milleni saab navigeerida labi Haldusmen(l Seadistus > Siisteem > EU Cookie Compliance

(.../admin/config/system/eu-cookie-compliance)

Rocket chat

Paigaldatud on Rocket Chat moodul, mida saab seadistada valides Haldusmeniiiis Seadistus >
Veebiteenused > Rocket Chat (.../admin/config/rocket _chat).

Tapsemad seaded
Tapsemate seadistuste muutmiseks vali Haldusmeniist VP Settings (.../admin/vp) ning

seejdrel vastavalt soovile komponendi seadete leht.

VP Uldseaded
VP iildseadetes (.../admin/vp/general) saab hallata lehe iildsitteid. Uldseaded koosnevad

Mitme avalehe aktiveerimise-, vealehtede ja Nextcloud seadistusest.
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Vealehed
Selles osas saab maarata, millist lehte kuvatakse siis, kui ligipdas on keelatud (403) voi lehe ei
leitud (404).

Pdise seaded
Pdise seadete lehel (.../admin/vp/header) saab hallata paise satteid. Pais koosneb

ligipddsetavuse ikoonist, pdisemeniiist ja keelevahetajast. Pdise alla kuulub ka E - teenuste

nupp.

Juurdepdasetavuse leht

Ligipdasetavuse ikoonile teekonna maadramiseks peab varasemalt olema loodud Page
sisuttitibiga lehekdlg ligipdasetavuse kohta.
Kui see on loodud, siis saab tekstikasti autocomplete otsingut kasutades maarata selle

lehekiilge ikooni teekonnaks.

E-teenused

E- teenuste nupu saab valikuga Naita E-teenused nuppu sisse ja vdlja lilitada. E-teenuste
menldd kuvab ainult siis, kui vastav valik on aktiveeritud. Nupu olemasolul tuleb sellele
madrata ka nupu pealkiri.

Valik Eraldiseisev viide muudab E-teenuste nupu ise lingiks, millele peab valiku aktiveerimisel
maarama ka aadressi. Kui on soov maarata E-teenuste nupu alla rohkem linke, siis peaks selle

valiku aktiveerimata jatma.

Miita E-teenused nuppu

E-TEEMUSED

Nupu nimetus
E-teenused

[ Eraldiseisev viide

Kui sisse lulitada, siis E-teenuste nupp toimib lingina, kasutades E-teenuse nupu URL vilja vadrtust.

Links to services sektsioonis valju tdites, saab E-teenuste nupu alla maarata mitmeid

erinevaid linke.

Logo pilt
Iga keele jaoks on voimalik maarata eraldi logo.
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Kodulehe paise pohilogo saab mdarata kahte viisil. Faili valimisel saab logot iles laadida
kohalikust arvutist voi serveri failikataloogist.

Lisaks on voimalik kasutada Drupali teemaga kaasas olevat vaikimisi logo.

Jaluse seaded
Jaluse seadete lehel (.../admin/vp/footer) saab hallata jaluse satteid. Jalus koosneb

sotsiaalmeedia ikoonidest ja kolmest tulbast mille sisuks on tekstialasse maaratud sisu.

Sotsiaalmeedia ikoonid

Sotsiaalikoonidele teekonna madramiseks lisa iga sotsiaalmeedia tekstikasti vastavas
sotsiaalmeedias leiduva lehekiilje aadress.
Naiteks Facebook sotsiaalmeedia ikooni tekstikasti tuleb lisada aadress kujul

http://facebook.com/*, kus * on lehekdlje tunnus.

Jaluse tulbad
Jalus on jaotatud kolme tulpa. Tulpadesse sisu maaramiseks tuleb vastava tulba tekstikasti

madrata tulba pealkiri ja tekstialasse tulba sisu, mis voib olla ka nditeks sisumall ehk templiit.

VP Galerii
VP Galerii seadete lehel (.../admin/vp/gallery) saab hallata galeriiga seotud sdtteid nagu HTML

kood teenuse nuppude lisamiseks ja galerii elementide arv lehe kohta.

VP Kontaktid
VP Kontaktid seadete lehel (.../admin/vp/contacts) saad hallata kontaktide mooduliga seotud
sdtteid.

VP Uudised
VP uudiste seadete lehel (.../admin/vp/news) saab hallata uudiste sitteid. Uudiste seaded

koosnevad loomise kuupéeva valikutest, pealkiri otsingust ja RSS vood seadistusest.
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http://facebook.com/*

Kuva loomise kuupdev (detail page)

Madrab, kas uudiste detailvaates kuvatakse uudiste loomise kuupdeva (ilma ajata).

R55-1 VOO SEADED

Minimaalne uudiste loomise kuupaev

mm/ dd / yyyy =

Kasutatakse R55-i voo filtreerimiseks. Uudised, mis on vanemad kui maadratud kuupéev filtreeritakse valja.

Loomise kuupdev
VP Uudiste seadistuste alt saab valida, kas uudiste detailvaates voi esilehel pealkirja alla

loomise kuupdeva (ilma kellaajata) kuvatakse voi mitte.

RSS feed settings
VP Uudiste seadistuste alt saab hallata kui vanu uudised enam RSS-is ei kuvata. Selleks tuleb

valida minimaalset uudiste loomiskuupdeva. Seda kasutatakse RSS-voo filtreerimiseks.
Maaratud kuupdevast vanemad uudised Ffiltreeritakse valja.

VP Uudiskirjad
VP Uudiskirja Funktsionaalsus on tdpsemalt lahti kirjutatud peatiikkis Uudiskiri.

VP Priigi
VP prigikasti seadete (.../admin/vp/trash) alt saab priigi sdilitamist maarata kas ja kui kaua
prigikasti sisu hoitakse.
Priigi sdiltamine
Ara kustuta automaatselt »

Ma&irab aja, mille méédudes prigikasti saadetud sisu kustutatakse jdadavalt.

Valida saab kas priigi sdilitatakse l0pmatult voi kasutaja poolt seadistatava ajani (alates 5 kuni

360 paeva).

I interactive
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Sisu haldamine

Valides haldusmeniiist Sisu, kuvab siisteem kogu sisestatud sisu nimekirjana.

Voimalik on tabeli pdises olevate parameetrite jargi tulemusi reastada (vaikimisi kuvatakse
esimesena viimati muudetud sisu).

Lisaks on voimalik tulemusi kitsendada oleku, sisutilbi ja keele jargi, madrates ara nimekirja

kohal olevates Filtrites soovitud parameetrid ja vajutades Filtreeri nuppu.

Lisamine

Sisu lisamiseks vali haldusmenddst Sisu (.../admin/content). Seejarel vajuta linki + Lisa sisu ja

vali soovitud sisu.

Muutmine

Sisu muutmiseks vajutage vastava sisu rea lopus linki muuda.

Kustutamine

Sisu kustutamiseks tuleb vajutada vastava sisu rea lopus linki kustuta.

Priigikast

Priigikast (.../admin/content/trash), kuvab siisteem kogu kustutatud sisu nimekirjana. Sisu

taastamiseks klopsa sisu rea lOpus Taasta. Sisu permanentseks kustutamiseks vali noole alt

Kustuta.

Viite (URL) alias

Selleks, et sisule voi siisteemsetele teekondadele URL alias lisada, tuleks navigeerida Viite

aliased vaatesse (.../admin/config/search/path).

Toovood

Voimalik on seadistada erinevaid té6vooge saidi haldamiseks sisuhalduri poolt.
Toovoogude haldamiseks on vaja navigeerida Sisu > To6voog > Toovood
(.../admin/config/workflow/workflows).

mmteractive
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Sisutiibid
Avaleht

Sisutilip veebilehe avalehtede loomiseks.

Viljad

Pealkiri - Sisutiitibi pealkiri. Seda kuvatakse antud sisutiiiibi puhul vélja sisu nimekirjas.
Keel - Keel, milles sisu kuvatakse.

Marksona - Marksona kasutatakse seose loomiseks muu sisuga, kus on kasutusel samad
marksonad. Avalehega seotud marksonu on tdiendavalt voimalik valida meniijaotuses, et
luua meni{jaotuse seos marksdna omava avalehega juhuks, kui on kasutusel mitu avalehte.
Komponendid - Sisu koosneb paragrahvidest. Tapsemalt paragrahvi tiitipide kohta on

kirjutatud peatikis paragrahvid.

Mitme avalehe aktiveerimine

Valitsusportaal véimaldab kasutada mitut avalehte (nditeks: Eraklient; Ariklient...).

Mitme avalehe aktiveerimiseks tuleb navigeerida VP ilildseadete lehele (.../admin/vp/general)

ja aktiveerida Mitme avalehe valikukast.

Igale avalehele peab olema loodud vastav marksona klassifikatsiooni Marksonad

(.../admin/structure/taxonomy/manage/keywords/overview).

Marksénad 77

Nimekiri Muuda Massmuutmine Viljade haldus Halda vormi kuva Kuva haldus

Avaleht » Haldus » Struktuur » Klassifikatsioon » Muuda Mérksdnad

Termineid saab noolekestest lohistades grupeerida ja nende jarjekorda muuta.

NIMETUS OPERATIONS
& Ariklient Muuda -
+ Eraklient Muuda -

I interactive
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Kui avalehtede jaoks on marksonad loodud, tuleb luua uus sisu Avaleht
(.../node/add/frontpage) ning lisada avalehele vastav marksona - see loob marksona seose

avalehega ning voimaldab sellel jargmise sammuna menddstruktuuri tekkida.

Mitme avalehe tekkimiseks menddstruktuuri tuleb luua igale avalehele vastav Meniilijaotus,
milles tuleb valida avalehele vastav Marksona.

Jalgima peaks, et avalehele loodav meniijaotus oleks ka menllstruktuuris

(.../admin/structure/menu/manage) hierarhiliselt mdaratud vastava marksona alla.

+ Eraklient Edit
< Struktuuritoetustest Edit -
«+ Toetatud valdkonnad, | projektid ja edulood Edit -
4 Oigusaktid Edit | ~

Kui koik on oigesti tehtud, peaks paises olema esilehe lingid ja kui neile klopsata, peaks see

avama selle esilehe ja nditama selle esilehe menilelemente.

Juurdepéasetavus Eraklient  Ariklient

HARIDUS- JA
TEADUSMINISTEERIUM

Artikkel
Pohiline sisutllp saidile sisu lisamiseks. Selle sisutiitibi pohjal loodud sisu saab lisada
meniisse ning selle sisutlldbi puhul on kdige rohkem aktiveeritud erinevate paragrahvi

tlilpide lisamise voimalus.

Pealkiri - Sisutiitibi pealkiri. Seda kuvatakse antud sisutiiiibi puhul vélja sisu nimekirjas ja
sisutlilibi detailivaates.
Keel - Keel, milles sisu kuvatakse.

I interactive
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Pilt - Pilt, mida kuvatakse sisuttilibi detailivaate paises. Meedia valimisel saab faile lles
laadida kohalikust arvutist voi valida fail serveri failikataloogist.

Juhtloik - Tekstivali sissejuhtatava ja esiletostetud teksti jaoks.

Komponendid - Sisu koosneb paragrahvidest. Tdpsemalt paragrahvi tiitipide kohta on
kirjutatud peatiikis paragrahvid.

Lingid - Voimaldab lisada piiramatul hulgal linke maarates igale lingile lingi URL-i ja teksti ning
seda, kas link avatakse samas voi uues aknas.

Seotud failid - Voimaldab lisada meedia elemente. Meedia lisamisel saab faile iles laadida
kohalikust arvutist voi valida fail serveri failikataloogist.

Marksonad - Marksonu kasutatakse seose loomiseks muu sisuga, kus on kasutusel samad
marksonad. Marksonu on voimalik markida esiletostetuks.

Otsinguplokk - Sisu, mida kuvatakse otsingu vaates eradi plokina.

Uudis
Sisutlip uudiste lisamiseks. Uudis ilmub peale lisamist automaatselt valja globaalses uudiste

nimekirja vaates (.../news) ja paragraafi tildbi pohistest uudiste nimekirjades.

Viljad

Pealkiri - Sisutllbi pealkiri. Seda kuvatakse antud sisutiitibi puhul vélja sisu nimekirjas ja
sisutlitbi detailivaates.

Keel - Keel, milles sisu kuvatakse.

Juhtloik - Tekstivali sissejuhtatava ja esiletostetud teksti jaoks.

Meedia - Pilt voi video, mida kuvatakse avalehel ja sisutiilbi detailivaates. Meedia valimisel
saab faile (les laadida kohalikust arvutist voi valida fail serveri failikataloogist.

Komponendid - Sisu koosneb paragrahvidest. Tapsemalt paragrahvi tliipide kohta on
kirjutatud peatikis paragrahvid.

Autorid - Uudise autori info. Autori infot kuvatakse valja uudiste detailvaates sisu ala paremas
dares plokina. Juhul kui autori infot ei sisestata, siis sisuala on selle vorra laiem ja vastupidi.
Autoreid saab tdita automaatselt, valides otsingust olemasolevat autorit. Autoreid saab lisada
mitu.

Lingid - Voimaldab lisada piiramatul hulgal linke maarates igale lingile lingi URL-i ja teksti ning

seda, kas link avatakse samas voi uues aknas.

I interactive
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Seotud failid - Voimaldab lisada meedia elemente. Meedia lisamisel saab faile Gles laadida
kohalikust arvutist voi valida fail serveri Failikataloogist.

Marksonad - Marksonu kasutatakse seose loomiseks muu sisuga, kus on kasutusel samad
mdrksonad. Mdrksonu on voimalik markida esiletostetuks.

Otsinguplokk - Sisu, mida kuvatakse otsingu vaates eradi plokina.

Uudiskiri
Uudiskirjad on olemid, mis jagunevad erinevatesse kategooriatesse ning mida kasutatakse

saidi sisu pohjal info saatmiseks kasutajatele.

Uudiskirja kategooriaid saab hallata uudiskirja kategooriate vaates

(.../admin/config/services/simplenews).
Uudiskirjade Uldised seaded on uudiskirjade seadete vaates (.../admin/vp/newsletter).
Uudiskirju saab hallata uudiskirjade nimekirjavaates (.../admin/content/simplenews).

Uudiskirja tellijate nimekiri on ndhtav uudiskirja tellijate nimekirjavaates

(.../admin/people/simplenews).

Viljad

Pealkiri - Sisu pealkirja maaramine.

Asendusmustrid - muutujaid sisaldavaid sonu ja fraase saab teatud véljadel kasutada
asendusmustrite abil.

Keel - Keel, milles sisu kuvatakse.

Uudiskiri - Uudiskirja kategooria.

Uudiskirja sisu - Voimaldab uudiskirja sisuks valida sisu olemasolevate artiklite ja uudiste

hulgast.

Siindmus
Siindmus ilmub peale lisamist automaatselt valja globaalses siindmuste nimekirja vaates

(.../events) ja sindmustel pohinevates paragrahvides.

I interactive
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Pealkiri - Sisutiitibi pealkiri. Seda kuvatakse antud sisutiiiibi puhul vélja sisu nimekirjas ja
sisutltbi detailivaates.

Keel - Keel, milles sisu kuvatakse.

Pilt - Pilt, mida kuvatakse sisuttilibi detailivaate paises. Meedia valimisel saab Ffaile lles
laadida kohalikust arvutist voi valida fail serveri failikataloogist.

Manuskood - Vili kaardi embed koodi lisamiseks (nditeks Google Maps).

Juhtloik - Tekstivali sissejuhtatava ja esiletostetud teksti jaoks.

Kuupdev - Voimaldab maarata siindmuse toimumise aja(d).

Koht - Tekstivali, millele saab lisada info siindmuse toimumise asukoha kohta.
Komponendid - Sisu koosneb paragrahvidest. Tdpsemalt paragrahvi tiitipide kohta on
kirjutatud peatiikis paragrahvid.

Lingid - Voimaldab lisada piiramatul hulgal linke madrates igale lingile lingi URL-i ja teksti ning
seda, kas link avatakse samas voi uues aknas.

Marksonad - Marksonu kasutatakse seose loomiseks muu sisuga, kus on kasutusel samad
marksonad. Marksonu on voimalik markida esiletostetuks.

Otsinguplokk - Sisu, mida kuvatakse otsingu vaates eradi plokina.

Profiil

Kasutaja profiili kasutatakse isikute profiilivaadete loomiseks.

Viljad

Pealkiri - Sisutllbi pealkiri. Seda kuvatakse antud sisutiitibi puhul vélja sisu nimekirjas ja
sisutlibi detailivaates.

Keel - Keel, milles sisu kuvatakse.

Pilt - Pilt, mida kuvatakse vdlja sisutiilibi detailivaate sisus. Meedia valimisel saab faile (les
laadida kohalikust arvutist voi valida fail serveri failikataloogist.

Profiili lilevaade - Tekstivali sissejuhtatava ja esiletostetud teksti jaoks, mida kuvatakse valja
profiilipildi laheduses.

Komponendid - Sisu koosneb paragrahvidest. Tapsemalt paragrahvi tliipide kohta on
kirjutatud peatikis paragrahvid.

Lingid - Voimaldab lisada piiramatul hulgal linke maarates igale lingile lingi URL-i ja teksti ning
seda, kas link avatakse samas voi uues aknas.

Otsinguplokk - Sisu, mida kuvatakse otsingu vaates eradi plokina.
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Olemid

Olemid on sisu, millel ei ole eraldi detailivaadet. Olemid on kuvatud Sisu (.../admin/content)

nimekirjas eraldi sakkide all.

Ajatatud sisu - Kuvab sisu, mis on ajatatud ja millel on eraldi ajatamise aeg.

Paragrahvid - Taaskasutatavate paragrahvide nimekiri.

Uudiskirjad, Meedia ja Priigikast.

Eraldi sakid on iga sisuna (labi vastava paragrahvi tiilibi) kasutatava olemi kohta.

Graafikud
Valides haldusmeniiiist Sisu > Graafikud (.../admin/content/charts), kuvab siisteem koik

loodud graafikud nimekirjana.

Loodud dokumendiplokke, saab kasutada sisutliipides labi paragrahvi tiitibi Graafik.

Graafikuid on kahte tiilpi - esiletostetud andmed ja graafikud.

Graafik
Graafiku lisamiseks vali haldusmeniist Sisu > Graafikud (.../admin/content/charts). Seejarel

vajuta Lisa graaFik.

Viljad

Nimetus - Graafiku nimetuse maaramine.

Keel - Keel, milles sisu kuvatakse.

Graafiku tilip - Saab valida graafiku tidbi mida luuakse. Tapsemad andmed graafiku tldpide

ja voimalike andmevaljade kohta leiab Google Charts APl dokumentatsioonist.

Graafiku andmed - graafiku alusandmete allikas on andmefail voi andmemaatriks.
Andmemaatriks on piiramatu ridade ning veergude arvuga tabel, mis voimaldab algandmed

kirjeldada tabeli kujul ilma andmefaili kasutamata. Soovi korral voib veergude ja ridade arvu
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https://developers.google.com/chart/interactive/docs/gallery/piechart#data-format

Graafiku alusandmed on voimalik ka importida (ileslaetavast CSV formaadis andmefailist, mida
saab alati uuendada voi asendada.

Taiendavalt on voimalik JSON formaadis muuta kogu graafiku konfiguratsiooniobjekti sisu
ning see labi ka muid Google Charts API poolt graafiku genereerimiseks toetatavaid

konfiguratsiooniparameetreid.

Graafiku sisu - Graafiku sisu loomiseks tekstiloigu lisamine.

Esiletostetud andmed

Esiletostetud andmete paragrahvi saab lisada ainult horisontaaljaotuse sisse, sest see

paragrahv ei ole moeldud nii laialt kuvamiseks, kui tais sisulaius.

Viljad

Nimetus - Graafiku nimetuse maaramine.

Keel - Keel, milles sisu kuvatakse.

Pais - Sisuteksti ala, mida kuvatakse enne graafikut.

Vvaartus - Numbriline vaartus, mida kasitletakse esiletostetud andmete puhul protsendina.
Jaotuste osakaalude summa voib olla ka ile 100%.

Silt - vaartusele vastav tekstiline kirjeldus.

Jalus - Sisuteksti ala, mida kuvatakse peale graafikut.

Dokumendiplokid
Valides haldusmendist Sisu > Dokumendiplokid (.../admin/content/document-blocks), kuvab

sisteem koik loodud dokumendiplokid nimekirjana.

Dokumendiploki lisamiseks vali haldusmeniiist Sisu > Dokumendiplokid > Lisa
dokumendiplokk (.../admin/content/document-blocks/add).

Loodud dokumendiplokke, saab kasutada sisutiiiipides labi paragrahvi tidbi

Dokumendiplokk.
Viljad

Nimetus - dokumendiploki nimetuse maaramine.
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Dokument - dokumendi ileslaadimise puhul tuleb sisestada nimetus.

Vilisele dokumendile viitamisel on see vali kohustuslik, Gileslaetud faili puhul kasutatakse
vaikimisi dokumendi nime, kui see vali pole tdidetud.

Seejdrel tuleb tdita loomise kuupdev. Seda voib jatta tihjaks juhul kui soovid kasutada vormi
postitamise aega.

Dokumendi faili saab kas les laadida kohalikust arvutist voi otsida selle serveri
failikataloogist.

Dokumendile saab mdarata ka URL viite.

Meniiijaotused
Valides haldusmendiist Sisu > Meniiiijaotused (.../admin/content/menu-sections), kuvab
siisteem koik loodud meniitjaotused nimekirjana. Voimalik on nimetuse voi avaldamise

staatuse jargi tulemusi reastada (vaikimisi kuvatakse esimesena viimati muudetud sisu).

Meniiljaotuse lisamiseks vali haldusmeniiiist Sisu > Meniiiijjaotused

(.../admin/content/menu-sections). Seejarel vajuta Lisa meniilijaotus.

Viljad

Nimetus - mendldljaotuse nimetuse mdaramiseks. Menlljaotuse nimetuses saab sundida
reavahetust, kasutades selleks simbolit | (pUstkriips).

Keel - Keel, milles sisu kuvatakse.

Jaotuse pealkiri - meniiljaotuse pealkirja mdaaramiseks.

Marksona - Marksona kasutatakse seose loomiseks muu sisuga, kus on kasutusel samad
marksonad. Menil{jaotuses saab valida ainult marksonu, mis on eelnevalt kasutuses sisutiibis
Avaleht. Seda selleks, et luua meniiijaotuse seos konkreetse avalehega juhuks, kui kasutusel
on mitu avalehte.

Meniiii tulbad - saab mdarata meniijaotuse tulba laiust. Tulba sisu voib olla teksti ala voi

lingigrupp.
Loodud meniitjaotuseid on kdige mugavam hallata ldbi kontekstuaalsete linkide.

Iga menidjaotuse tase omab unikaalseid linke, mis kuvatakse valja meniijaotuse lingi voi sisu

hiirega Ule liigutamise korral kuvatava kontekstipohise haldusnupu alt.
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1. Taseme ehk menUlstruktuuri puhul kuvatakse kontekstuaalse haldusnupu all linke:
Halda meniid - Meniistruktuuri maaratud menilinkide ja menddjaotuste jarjekorra
muutmine ning nende sisse- ja valja lilitamine.

Lisa meniiiilink - Men(lstruktuuri uue menddlingi llisamine. Kasutusel juhul, kui meniisse
soovitakse lisada eraldiseisev link (sisemine voi valine) ning soovitakse menilinki kuvada
otse peameniils, mitte menidjaotuse sees.

Lisa meniiiijaotus - Mentstruktuuri uue meniijaotuse lisamine.

2. taseme ehk meniiiijaotuse puhul kuvatakse kontekstuaalse haldusnupu all linke:

LINGIGRUPP TEST PARAGRAHV

Test sisu 3 Globally optimize eempetitive-eare-competencies through just in time
outsourcing. Intrinsicly brand leveraged schemas before enterprise-wide supply
chains. Collaboratively pursue an expanded array of services with intermandated
resulis.

Test sisu 2

Muuda - Meniiijaotuse muutmine.

Tolge - Meniiijaotuse tolkimine.

3. taseme (sisu) puhul kuvatakse kontekstuaalse haldusnupu all linke:

Test

LINGIGRUPP ETEST PARAGRAHV

Test sisu 3 iGIobaIIy r optimize cempetitive-core-competencies through just in (RGEEEEES
loutsourcing. Intrinsicly brand leveraged schemas before enterprigiteris |
ichains. Collaboratively pursue an expanded array of services wil Paljunda
results.

Test sisu 2

Muuda sisu - Meniiljaotuse sisuteksti pealkirja ja sisuteksti muutmine.

Liiguta iiles - Asukohapohine link sisu Gmber paigutamiseks. Ilmub ainult juhul, kui sisu on
voimalik teiste samas alas paiknevate sisuelementide suhtes imber paigutada.

Liiguta alla - Asukohapohine link sisu imber paigutamiseks. Ilmub ainult juhul, kui sisu on
voimalik teiste samas alas paiknevate sisuelementide suhtes imber paigutada.

Paljunda - Teeb sisust koopia samasse mendljaotusesse.

me (lingigr hul kuvatakse kontek h n inke:
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§LINGIGRUPP o TEST PARAGRAHV

Test sisu 3 Muuda sisu [ Globally optimize esmpetitive-cere-competencies through just in time

| Liiguta alla | outsourcing. Intrinsicly brand leveraged schemas before enterprise-wide supply
Paljunda chains. Collaboratively pursue an expanded array of services with intermandated
Lisa menuusse artikkel results.

Test sisu 2

Muuda sisu - Lingigrupi pealkirja ja lingigruppi maaratud linkide jarjekorra muutmine.
Liiguta iiles - Asukohapohine link sisu imber paigutamiseks. Ilmub ainult juhul, kui sisu on
voimalik teiste samas alas paiknevate sisuelementide suhtes imber paigutada.

Liiguta alla - Asukohapohine link sisu Gmber paigutamiseks. Ilmub ainult juhul, kui sisu on
voimalik teiste samas alas paiknevate sisuelementide suhtes imber paigutada.

Paljunda - Teeb sisust koopia samasse meniijaotusesse.

Lisa meniiiisse artikkel - Suunab sisutiiibi Artikkel lisamise vaatesse. Kui lisada uus artikkel
labi selle lingi, siis loodakse automaatselt seos meniijaotusega ning artikkel kuvatakse

loomise korral kohe vélja lingigrupis, labi mille uue artikli lisamist alustati.

4. Taseme (link) puhul kuvatakse kontekstuaalse haldusnupu all linke:

LINGIGRUPP 2

Test sisu 3 Muuda sisu [

Liiguta alla

Paljunda

Muuda sisu - Voimaldab muuta lingi URL-i ja teksti ning seda, kas link avatakse samas voi uues
aknas.

Liiguta iiles - Asukohapohine link sisu Gmber paigutamiseks. Ilmub ainult juhul, kui sisu on
voimalik teiste samas alas paiknevate sisuelementide suhtes imber paigutada.

Liiguta alla - Asukohapohine link sisu imber paigutamiseks. Ilmub ainult juhul, kui sisu on
voimalik teiste samas alas paiknevate sisuelementide suhtes imber paigutada.

Paljunda - Teeb sisust koopia samasse mendijaotusesse.
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Paragrahvid

Teostatavate arenduste kaigus on kokku lepitud funktsionaalsuses, kus erinevate sisutidpide
sisusse saab lisada paragraafi tiilipe, mis sisutlilibi detailivaates asendadakse vastava
dinaamilise sisuga.

Paragrahvi tiitibid on lahenduses taaskasutatavad elemendid mida saab tekstilise sisu korvale

kasutada info visuaalselt atraktiivsemaks muutmiseks.

Horisontaaljaotus
Lehe sisu horisontaalne jaotamine. See voimaldab sisuplokid proportsionaalselt kuvada

vastavalt valitud paigutusele.

Viljad

Paigutus - Voimaldab horisontaalse ala jaotada mitmeks eraldi tulbaks vastavalt
protsentuaalsetele vaartustele nii, et tulbad annavad kokku 100%.

Eralda tulbad joonega - Sisse liilitamisel lisab eraldusjoone kahe tulbaga paigutuse puhul
(33/66, 66/33, 50/50).

Komponendid - Sisu koosneb paragrahvidest. Tapsemalt paragrahvi tiipide kohta on

kirjutatud peatiikis paragrahvid.

Tekst
Tekstiredaktoriga tekstivali. Tekstiredaktoriga tekstivalja abil saad lisada tekstiredaktori abiga
peamiselt tekstilist sisu, mida saab hallata koigi tekstiredaktoris haldusribal olevate

voimaluste piires.

Viljad
Tekst - Teksti ala.
Veebivorm

Veebivormi lisamiseks paragraafi tilip. Veebivorme saab luua ja hallata veebivormide

nimekirja vaates (.../admin/structure/webform).

Viliad
Pealkiri - Vormi pealkiri. Seda kuvatakse antud paragrahvi tidbi puhul valja vormi sisu kohal.

N3aita vormi kasti sees - Rakendab stiili, milles vorm on eraldi kasti sees.
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Veebivorm - saab valida eelnevalt loodud veebivormi.
Veebivormi seaded - veebivormi saab maarata oleku: Avatud, Suletud voi Ajatatud sisu. Selle

oleku saab rakendada ainult veebivormide puhul.

Akordion

Antud paragraafi tiilip voimaldab luua sisu avatavates/suletavates akordioni tiipi

elementides.

Viljad

Pealkiri - Paragrahvi pealkiri. Seda kuvatakse antud paragrahvi tliibi puhul vélja paragrahvi
sisu kohal.

Tiilip - saab valida millist tilpi akordionit kasutada (Akordion/Sakid/Vertikaalsed sakid).
Ankur - Ankrute kasutamisest on tapsemalt kirjutatud siin.

Komponendid - Sisu koosneb paragrahvidest. Tapsemalt paragrahvi tliipide kohta on

kirjutatud peatiikis paragrahvid.

Kalender

Seda paragrahvi tllpi saab lisada ainult labi horisontaaljaotuse. Kalender siindmuste

kuvamiseks.

Viljad

Marksonad - voimaldab vélja kuvatavaid uudiseid filtreerida. Kui marksona on maaratud, siis
kuvatakse valja vaid uudised, mis on seotud vastava marksonaga.

Kiire siindmus - Voimaldab kalendrisse otse lisada piiramatul hulgal kiireid siindmuseid, mis
erinevad tavalistest siindmustest selle poolest, et need luuakse otse kalendrisse ning eraldi
sindmuse sisutiipi selleks kasutama ei pea.

Kiireid siindmuseid kuvatakse valja ainult selles kalendris, kuhu need loodud on.

K&itumine - Kditumise sakk sisutiitibi haldusvaates voimaldab muuta teatud paragrahvi
tlilpide tdiendavaid omadusi.

Kuvareziim - Voimaldab valida, kas kuvada kalendrit nddala voi kuu vaatena.
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Hoiatusriba
Seda paragrahvi tiilipi saab lisada ainult Avaleht tidpi sisule. Paragrahvi tildp voimaldab vilja
kuvada hoiatusriba, millele klikkides avaneb modaalis. Modaal kuvatakse ka iga kord kui leht

avaneb.

Viljad

Hoiatuse tiiiip - saab maarata hoiatusriba varvi (punane/roheline).

Pealkiri - hoiatusriba pealkiri.

Loe lahemalt - Voimaldab lisada viite, valides lingi olemasoleva sisu hulgast autocomplete
otsinguga voi maarates lingile lingi URL-i ja teksti ning seda, kas link avatakse samas voi uues
aknas.

Modaali sisu - Sisutekst, mida kuvatakse pealkirja all.

Pilt - Pilt, mida kuvatakse valja modaali sisus. Meedia valimisel saab faile lles laadida
kohalikust arvutist voi valida fail serveri failikataloogist.

Ajavahemik - Voimaldab maarata ajavahemiku, millal hoiatusriba valja kuvatakse.
Avaldatud - voimdaldab kontrollida, kas slaidi ndidatakse avalikult vélja voi on see ndhtav

ainult haldusvaates.

Uudised
Seda paragrahvi tiilipi saab lisada ainult Avaleht tidpi sisule. Paragrahvi tidp voimaldab vilja

kuvada uudiste ploki.

Viljad
Marksonad - voimaldab valja kuvatavaid uudiseid filtreerida. Kui marksona on maaratud, siis

kuvatakse viélja vaid uudised, mis on seotud vastava marksdnaga.

Sotsiaalmeedia
Sotsiaalvorgustiku voogude loomiseks paragrahvi tiitp. Antud juhul saab seadistada Twitter,

Facebook, Instagram, Youtube paragraafi tlilpe.

Viliad
Lehe ID - sotsiaalvorgustiku lehe ID.
App ID - rakenduse ID

App secret - rakenduse salavoti.
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User access token - kasutaja token ligipddsu voimaldamiseks.
Maksimum postituste arv - saab valida mitu viimast sisuelementi(lnstagram juhul pilti) vilja

kuvatakse.

Facebooki ja Instagrami puhul on vajalik long tokeni genereerimine - seda tehakse cron-i t66
kdigus, mis peaks kaivituma kahe tunni jooksul, enne kui sisestatud (lihike) token aegub.
Peale salvestamist on ndha muutmisvaates tokeni staatust - kas on genereeritud pikk token
ning millal aegub.

Youtube
Vaja genereerida API Key lehel https://console.developers.google.com/ Videode kuvamiseks
ei ole vaja OAuth integratsiooni, kui tegu on avalike videodega, APl Key on vajalik kasutaja

tuvastamiseks ning paringute limiidi jalgimiseks.

Playlisti ID kattesaamiseks tuleb otsida URL-ist argumenti list=UUy2B86RwjKly8vab4GTg5Fw,

enamasti leiab selle, kui klikkida "Esita koik" linki.

Twitter
Twitteri Appi loomine:

https://developer.twitter.com - Keskkonda tuleb teha teha kasutaja (sisselogituna peaks

saama liidestada twitteri tavalise konto developer kontoga).
https://developer.twitter.com/en/apps "Create an app"

URL-ide kohta niipalju, et voib panna koik esilehele viitavad URL-id, kus URL-i kiisitakse.
https://developer.twitter.com/en/apps "Details"

Permissions(tab) -> Access permission = Read-only, see ilmselt tuleb ka live keskkonda, sest

infot veebi poolt me tagasi ei saada ja on turvalisem kui antud vahimad vajalikud digused.
Keys and tokens(tab) - siit saab koik vajalikud votmed.

Veebis twitteri ploki lisamine:
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https://developer.twitter.com

Luues nditeks artikklit saab lisada sisule juurde paragrafi tiibi "Social feed" ning selle kiiljes

on omakorda 3 paragrafi tiipi, millest ks neist on "Social feed twitter".

See tuleb tdita vajaliku infoga eelnevast punktist Keys and tokens(tab).

Facebook

Facebooki lehe loomine: https://www.facebook.com/pages/creation/

Luua tuleb Facebooki leht. Valikus kaks tiiiipi, lildestuse puhul ei tohiks vahet olla. To6tama

peaks molemad.

Peale seda tuleb minna just loodud lehe Settings lehele(Soovitan muuta sealt keele seaded

Inglise keele peale, sest muidu on véimatu leida diget lehe kategooriat).
Settings -> Page Info: muuta Categories = "App Page".

Facebooki app-i loomine:
https://developers.facebook.com siia keskkonda on vaja kontot, see siis lingitud tavalise
facebook kontoga. Peaks olema nii, et kui oled sisse logitud facebooki ja kiilastades developer

lehte pakub, et "Become a developer".
https://developers.facebook.com/apps/ "Add a New App".

App Domains on oluline, arenduses oleks see siis vp-d8.dev.fenomen.ee.
Settings > Advanced: App Page sektsioonis saab rippmeniiist valida 1. punktis loodud lehe.
https://developers.facebook.com/tools/explorer/ Application(valida rippmeniist): { loodud

app-i nimi}
"Get token" -> Get user access token(siin peaksid juba margistatud olema manage_pages ja

pages_show_list :: kui ei ole siis vali need) -> Get Access Token. Kopeeri see Access token

omale kuhugi dra(seda laheb hiljem vaja). See kasutatakse veebis User token nime all.
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Luues nditeks artikklit saab lisada sisule juurde paragrafi tiibi "Social feed" ning selle kiiljes

on omakorda 3 paragrafi tidpi, millest ks neist on "Social feed facebook"

Vajaminevad andmed:

Page name: selle saab loodud facebooki lehelt. Page -> About(vasakul meniiiis[See more]).
Koige all on Page ID(numbriline vaartus).

App ID: selle saab loodus facebooki app-ist. "Settings" -> Basic. Esimene vadartus.

App Secret: selle saab loodus facebooki app-ist. "Settings" -> Basic. Teine vaartus.

User token: selle vaartus on punktis 2.b.iv kopeeritud vaartus.

Instagram
Kuna kasutusel on Facebooki API, siis seadistamine on samasugune, kuid App-i kiiljes peab

olema Instagrami product.

Slaider

Liikuv meedia karussell, mis vahetab slaide automaatselt.

Viljad

Pealkiri - Paragrahvi pealkiri. Seda kuvatakse antud paragrahvi tliibi puhul vélja paragrahvi
sisu kohal.

Slaid - Iga slaidi kohta saad maarata eraldi vaartused:

Nimi - Slaidi pealkiri, mida kuvatakse slaidil tekstina.

Link - Voimaldab lisada viite, valides lingi olemasoleva sisu hulgast autocomplete otsinguga
voi maarates lingile lingi URL-i ja teksti ning seda, kas link avatakse samas voi uues aknas.
Meedia - Pilt, mida kuvatakse slaidil. Meedia valimisel saab Ffaile lles laadida kohalikust
arvutist voi valida fail serveri failikataloogist.

Avaldatud - voimdaldab kontrollida, kas slaidi ndidatakse avalikult valja voi on see ndhtav

ainult haldusvaates.

Graafik

Graafiku lisamiseks paragraafi tidp.

Valjad
Graafik - saab valida eelnevalt loodud olemite (Graafik) nimekirjast.
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Esiletostetud andmed

Seda paragrahvi tiilipi saab lisada ainult ldbi horisontaaljaotuse.

Graafiku esiletostetud andmete lisamiseks paragraafi tip.

Viljad
Graafik - saab valida eelnevalt loodud olemite (Esiletdstetud andmed) nimekirjast.

Dokumendiplokk

Dokumendiploki lisamiseks paragraafi tilp.

Viljad
Pealkiri - Paragrahvi pealkiri. Seda kuvatakse antud paragrahvi tiiiibi puhul vélja paragrahvi
sisu kohal.

Dokumendiplokk - saab valida eelnevalt loodud olemite (Dokumendiplokk) nimekirjast.

Galerii

Galerii voimaldab kuvada meedia elemente galeriina.

Viljad

Pealkiri - Paragrahvi pealkiri. Seda kuvatakse antud paragrahvi tiitibi puhul vélja paragrahvi
sisu kohal.

Galerii - Voimaldab lisada meedia elemente. Meedia lisamisel saab faile Ules laadida

kohalikust arvutist voi valida fail serveri failikataloogist.

Galerii esikiilg

Kuvab vilja 3 kdige uuemat galeriid

Viljad
Pealkiri - Paragrahvi pealkiri. Seda kuvatakse antud paragrahvi tliibi puhul vélja paragrahvi

sisu kohal.

Meedia element

Kasutatakse saidile meedia elementide (pilt, video) lisamiseks.
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Viliad
Meedia element - Voimaldab lisada meedia elemente. Meedia lisamisel saab faile Ules laadida

kohalikust arvutist voi valida fail serveri Failikataloogist.

Salvestatud paragrahvid
Voimaldab lisada paragrahve taaskasutatavate paragrahvide nimekirjast

(.../admin/content/paragraphs).

Viljad
Korduvkasutatav paragrahv - saab valida eelnevalt loodud olemite (taaskasutatavad

paragrahvid) nimekirjast.

Meniiiitaseme sisuplokid
Kuvab valja meniilingid plokkidena vastavalt paragrahvi sisaldava sisu asukohale

menuUdstruktuuris.

Ajajoon

Voimaldab kuvada loodud sisu ajajoonel.

Viljad

Ajajoone element - saab valida ajajoonel kuvatud punkti eelnevalt loodud sisu hulgast.
Kaitumine - Kditumise sakk sisutlitibi haldusvaates véimaldab muuta teatud paragrahvi
tiipide tdiendavaid omadusi.

Orientatsioon - Voimaldab valida, kas kuvada ajajoont vertikaalselt voi horisontaalselt.
Ajajoone punktid - Iga ajajoone punkti kohta saab valida, kas kuvatakse laialt voi kitsalt ning

ajajoone punkti taustavarvi (hall, sinine, valge).

Kontaktid
Voimaldab valida konkreetsed tootajad kontaktide mooduli abil sisse imporditud té6tajate
hulgast ning kuvada neid tabelina.

Viljad
Tootaja - saab valida eelnevalt sisse imporditud tootajate hulgast.
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Meedia

Valides haldusmendiist Sisu > Meedia brauser (.../admin/content/browser), kuvab siisteem

meedia brauseri.

Dokument

Nimi - dokumendi nimi

Manus - faili Gileslaadimine kohalikust arvutist. Saab ainult Ghte faili korraga Ules laadida, mille
maht ei tohi tletada 256 MB.

Kataloog - dokumendi juurkataloog.

Pilt

Nimi - dokumendi nimi

Manus - faili Gleslaadimine kohalikust arvutist. Saab ainult Ghte faili korraga les laadida, mille
maht ei tohi liletada 256 MB.

Kataloog - dokumendi juurkataloog.

Video
Video URL - veebiaadress, kus video asub. Kleepida saab ainult YouTube ja Vimeo linke.

Kataloog - video juurkataloog.

Nextcloud

Nimi - dokumendi nimi

Manus - faili Gleslaadimine kohalikust arvutist. Saab ainult Ghte faili korraga les laadida, mille
maht ei tohi Gletada 256 MB.

Kataloog - dokumendi juurkataloog.

CKE tekstiredaktor

CKE voimaldab kasutajal mugavalt sisuteksti, pilte, tabeleid ja linke lisada. Tekstiredaktor
tootab samal pohimottel nagu Microsoft Word voi Openoffice Writer.

Teksti kopeerimine
Kui soovid kopeerida teksti muust keskkonnast ja selle sisestada redaktorisse siis tuleks alati

kasutada Paste as plain text funtsiooni ja vormindada seejarel tekst otse redaktoris.
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Pohiliste funktsioonide selgitused

[#] Source

Véimaldab lehekiilje sisu HTML koodina vaadelda. Uhe korra vajutades vahetatakse vaade

HTML koodi peale. Uuesti vajutades tagasi sisestamise vaatesse.

E @ @ "%
Esimene, kdaride nupp on loikamine (loikab selle osa, mis on margistatud), edasi kopeerimine,
asetamine (tavaline), puhta tekstina asetamine, asetamine Wordist (soovitatavalt kasutada

siis, kui tekst on kopeeritud Wordist voi mujalt ja soov on sdilitada erinevaid formateeringuid).

Viimane nupp on digekirjakontroll.

Q 3

i
=l

I,

Kui midagi ldks sisestamisel valesti, saab tagasi noolega selle liigutuse taastada (undo) ja
paremale noolega uuesti tekitada (redo). Luubi nupp on tekstiredaktorist otsimine, ,a" ja ,,b"
on otsitava asendamine uuega. Eelviimane valik on kogu tekstiredaktori sisu margistamine ja
viimane formateeringu eemaldamine, mis eemaldab margitud osalt nditeks koik joondused,

varvid, lingid jne.

HOM=0006

Pildi lisamine, Uleslaadimine. Flash animatsiooni lisamine. Tabeli koostamine. Horisontaalse

joone lisamine. Erinevate ,smaily” ndgude lisamine. Erinevate simbolite lisamine, mida
klaviatuuril on raskem sisestada. iFrame akna lisamine - aken, mis asetseb lehekiilje sees, mille

sees saab omakorda avada mone teise lehe.

B I US§S x x

Rasvane tekst, kaldkirjas tekst, allajoonitud tekst, labikriipsutatud tekst, alaindeks, Gleindeks.

== E 0 B
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Nimekirja (listi) koostamine numbritena, mummudena. Kolmas ja neljas nupp on vastavalt

joonduse lisamine ja eemaldamine. Tsitaadibloki koostamine, DIV konteineri koostamine.

T T

Teksti joondamine vasakule, keskele, paremale, darest dareni. Kaks viimast nuppu voimaldavad

teksti suunda valida, vastavalt vasakult paremale ja paremale vasakule.

(== |-

Lingi lisamine, lingi eemaldamine. Et linki lisada, tuleks dra margistada mingi teksti osa voi
Uksik sona, voi pilt. Ankru lisamine. Naiteks kui lisate ankru ihele lehele, kus on palju teksti, ja
soovite, et teisel lehel mingile lingile klikkides suunatakse kasutaja sinna lehele just sinna
teksti osasse, kus ankur asub, siis see voimaldab seda teha. Lisame ankru, millel nimeks , test".
Teisele lehele lisame lingi http://www.domeen.ee/lehe_alias#test ja kui sellel lingi klikkida,

viiakse kasutaja , lehe_alias” lehele ja ,test” ankru juurde.

Format -

Teksti formateerimine.

Font -

Teksti fondi valimine.

Size -

Teksti suuruse valimine.

_A“_v ET

Teksti varvi ja teksti taustavarvi valimine.
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Tekstiredaktori akna maksimeerimine (lle ekraani), blokkide kuvamine (paragrahvid).

_é-l

Sisumallid ehk templiidid. See valik avab sisumallide nimekirja, mis voimaldab
tekstiredaktorisse kiirelt sisestada eelnevalt defineeritud sisu.
Loodud sisumallidest saab (ilevaate sisumallide nimekirja vaates, mis asub

(.../admin/config/content/ckeditor_templates).

Menuud

Pdise menil

Paisemenids olevas lingid saab hallata valides sisuhaldusmeniist Struktuur > Meniiiid >
Paise meniili (.../admin/structure/menu/manage/header-menu-fet}, kus {} vahel olev vddirtus
vastab keeletunnusele).

Padisemenilsse saab maarata kaks taset elemente. Teist taset kuvatakse rippmeniiina.

® Juurdepagsetavus Eraklient  Ariklient Link1  Péisemendiilevel1 v Link2  Péisemeniili 2 level 1 ~ EST RUS ENG

Level 2 artikkel
HARIDUS- JA
‘ TEADUSMINISTEERIUM o Search -

Meniilinkide jarjestuse muutmiseks lohista elemendid drag-and-drop ikooni abil.
Meniilinkide muutmiseks vajuta toimingute alt Muuda.

Meniilinkide peitmiseks vota Lubatud alt linnukese &ra.

Peameniii

Peameniil pannakse kokku kasutades selleks eraldi loodud olemit Mendiljaotus.

Sisukaart

Veebilehe sisukaart (.../sitemap) koondab kokku koik veebilehel kasutusel olevad meniiid

koos sisuga ja naitab valja kogu veebilehe meniistruktuuri arhitektuurselt struktureerituna.
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Klassifikatsioon (sonastikud)

Klassifikatsiooni abil kategoriseeritakse erinevat infot. Klassifikaatorite haldamiseks vali
haldusmen(iist Structure > Taxonomy (.../admin/structure/taxonomy) ja soovitud sénastiku
real List terms.

Avanenud vaates on voimalik lisada juurde uusi termineid vajutades + Add term lingil ning
sisestades ainult termini nime ja vajutades nuppu Save.

Termini kustutamiseks tuleb vajutada soovitud termini real edit linki ning seejdrel allolevat

Delete nuppu.

Terminite jarjekorra muutmiseks avage Taxonomy > List terms lingi kaudu kindla
klassifikatsiooni terminite nimekiri ning lohistada vastav menii element, noolte ikoonist kinni

hoides, soovitud kohale. Uue jarjekorra salvestamiseks vajutage lehe all Save nuppu.

Marksonad

Marksonade haldamiseks navigeeri sisuhaldusmenidst Struktuur -> Klassifikatsioon ->
Marksonad (.../admin/structure/taxonomy/manage/keywords/overview).

Uue termini lisamiseks vajuta + Lisa termin. Termineid saab lohistada drag-and-drop ikooni
abil. Termini muutmiseks vajuta toimungute alt Muuda.

Marksonu on voimalik mass muuta
(.../admin/structure/taxonomy/manage/keywords/mass-change) ehk teisisonu on voimalik
korraga vahetada ara iks marksona teise vastu.

Sisutttpidel on voimalik marksona “esile tosta”, mis mojutab selle sisu kuvamist Samal
teemal plokis sisutliliibi detailivaates.

Viljad

Nimetus - Termini pealkiri.

Keel - Keel, milles sisu kuvatakse.

Avalikustamine - Kui valikukast on aktiveeritud, siis on termin avaldatud. Vastasel juhul pole

termin avaldatud ja sellisel juhul see kuskil nimekirjades vélja ei ilmu.
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Plokid

Plokid on kodulehe osad, mida saab maarata vastavalt eeldefineeritud ploki regioonidele.
Ploki regioonide vaatamiseks vali haldusmendist Structure > Block layout

(.../admin/structure/block) ja seejarel vajuta linki Demonstrate block regions.

Ploki lisamine

Ploki lisamiseks vali haldusmen(ist Structure > Block layout ning seejarel valitud ploki
regiooni real Place block. Lisada saad olemasolevate taaskasutatavate plokkide hulgast voi
lisada tdiesti uue ploki vajutades nuppu Add custom block. Kui ploki info on lisatud tuleb

plokk salvestada vajutades nuppu Save.

Ploki muutmine

Ploki sisu muutmiseks tuleb navigeerida ploki haldusvaatesse Structure > Block layout >
Custom block library kus tuleb vajutada soovitud ploki nime rea [6pus Edit. Kuvatakse ploki
haldusvaade, kus teostatud muudatused tuleb salvestada vajutades nuppu Save.

Valitud ploki haldusvaatesse pdaseb ka labi halduslinkide, mida kuvatakse vastavat digust

omavatele kasutajarollidele ploki juures vajutades nuppu Edit.
Tolkimine

Sisu tolkimine

Sisu tolkimiseks tuleb vastava sisutidbi, olemi, termini voi ploki haldusvaatest valida
Translate.

Avanenud vaates on kuvatud saidil kasutuses olevate keelte nimekiri. Nimekirjas vastava keele
real olevaid nuppe kasutades saab ldhtekeeles olevat sisu valitud keelde tolkida vajutades

nuppu Add ning olemasolevaid télkeid muuta valides Edit voi kustutada vajutades Delete.

Kasutajaliidese tolkimine

Veebilehel on voimalik tolkida erinevate moodulite atribuute, nuppe ja marksonu (nditeks

pealkiri, otsi jne). Antud lahenduse kontekstis saab tolkeliidest kasutada just lehel ndha
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olevate eri tekstide muutmiseks kuna tolkida saab ka allikkeele tekste. Kasutajaliidese leiab

valides haldusmeniis ConFiguration > Regional and language > User interface translation.

Avanevas vaates on voimalik otsida Sone sisaldab lahtris tolkeid - otsing on otsitava marksona
teksti suhtes tousutundlik (ehk loevad véikesed ja suured tdhed). Tlipiliselt ei ole vaja teisi
otsingu seadeid muuta, kui selleks selget vajadust ei ole.

Leides otsingutulemustest sobiva tolke ja parempoolses kastis saad sona dra muuta. Salvesta
tolge lingi abil tolge salvestatakse, dra unusta sellele vajutamast. Tolget muutmine vajab
vahest ka cache tiihjendamist.

Cache tihjendamiseks mine lehel {ileval paremal Drupal 8 logo peale ja vali avanevast

rippmeniist Flush all caches.

Tolkemoodul

Tolkemoodulit saab kasutada valides haldusmeniiis paremalt nurgast Translate page.
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Lisa 1: EMTA spetsiifilised komponendid

EMTA on kohandatud funktsionaalsustega veeb, mis kasutab VP ja sellel on spetsiifilised
satted (.../admin/vp/emta).

Keelevahetaja modaal

EMTA keelevahetaja seaded on saadaval navigeerides sisuhaldusmeniist VP seaded > EMTA
seaded (.../admin/vp/emta/translations) ja see voimaldab maarata tolke puudumise korral

teksti sisutlilibi pohisele sisule, mida kuvatakse keelevahetuse Gritamise korral valja modaalis.

Kui oled monel sisutiiiibi detailvaates ning vajutad keelevahetuse peale siis see toimib
jargnevalt:
1. Kuilehekdljel on tolge olemas ja tolked on omavahel korrektselt seotud, siis
suunatakse keelevahetuse korral vastavale tolgitud lehekiiljele (vaikekditumine).
2. Kuitolget pole, siis avaneb infotekstiga modaal.
3. Modaalis on voimalik navigeerida vastava keele avalehele voi modaal sulgeda ning

jaada lehekiiljele, millelt keelevahetust Gritati.

Tagasiside vorm

Sisutiiibi artikkel l6pus kuvatakse vastava valiku aktiveerimisel artikli lisamise- ja
haldusvaatest tagasiside vormi.
Tagasiside vormi haldamiseks navigeeri sisuhaldusmeniiist Struktuur > Veebivormid ja vali

veebivormide nimekirjast Tagasiside.

Vormi vdljade muutmiseks vali Ehita.
Vormi tdpsemate seadistuste jaoks vali Seaded.

Valides Seaded > Emails/Handlers saab maarata vormi kasutamisel automaatsete meilide

valja saatmist.
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Avaleht » Haldus » Struktuur » Ve

The Emails/Handlers page allows additional actions and behaviors to be processed when a webform or submission is created, updated, or deleted. Handlers are used to route submitted data to external applications and send notifications & confirmations. ( ~ Vaata videot

+ Add handler Naita ridade kaalusid

TITLE / DESCRIPTION D KOKKUVOTE OLEK OPERATIONS

b Feedback email emai To: user@example.com Lubatud T e

Sends a webform submission via an email From: [site:name] <[site:mail]>

Subject: New feedback submission created
Settings: HTML
Sent when: Completed

Veebivormi konfiguratsiooni ja elementide tolkimiseks vali Tolge.

Siindmuse taiendused

Lisaks VP baasfunktsionaalsusele, on EMTA siindmuseid voimalik seostada vormiga, mida
kasutatakse siindmusele registreerumiseks.

Selleks on vaja koigepealt luua veebivorm (.../admin/structure/webform).

Loodud veebivormile tuleb maarata piiratud vastamiste arv, mis vastaks saadaval olevatele
kohtade arvule planeeritaval sindmusel. Seda saab teha navigeerides veebivormi seadete
vaates Vastused sakile (.../admin/structure/webform/manage/{id}/settings/submissions) kus
{id} vastab loodud veebivormi masinloetavale nimele. Vastused sakil tuleb maarata vastuste
koguarv numbriline vaartus.

Kui veebivorm on loodud ja seadistatud, tuleb siindmust luues see stiindmus ka konkreetse

veebivormiga siduda. Seejarel kuvatakse siindmuse haldusvaates kohtade arvu.

Erinevalt VP siindmustest, on EMTA siindmuseid voimalik ka sindmuste nimekirja vaatest

peita, aktiveerides selleks valiku siindmuse haldusvaatest.

Infoteade

Infoteadete funktsionaalsust kasutatakse teadete, nagu Blokeeritud hasartmangusaitide
teade jms. haldamiseks ning nditamiseks ning EMTA e-teeninduses erinevate abitekstide
nditamiseks.

Infoteate lisamiseks vali Sisu > Lisa sisu > Infoteade.
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Lisa 2: RM spetsiifilised komponendid

RM on kohandatud funktsionaalsustega veeb, mis kasutab VP ja sellel on spetsiifilised satted
(.../admin/vp/rm).

Riigiabi
Artikli sisu sisse saab lisada paragraafi tiitibi “Riigiabi paringud” abil plokki, mis kuvab lehe

kasutajatele vormi vastavate paringute teostamiseks.

Paringute lisamiseks tuleb luua uus artikkel navigeerides Sisu > Lisa sisu > Artikkel. Tdida
noutud valjad ja komponentide plokkis vajuta Lisa paragraph. Komponentide hulgast otsi

Riigiabi taotlused ja vajuta Lisa. Maara paringu olek. Vajuta Salvesta.

Valemakse viisard

Halduril on voimalik paragraafi tilibi abil lehele paigutada valemakse viisardit.

Paringute lisamiseks tuleb luua uus artikkel navigeerides Sisu -> Lisa sisu -> Artikkel. Taida
noutud véljad ja komponentide plokkis vajuta Lisa paragraph. Komponentide hulgast otsi

Vale maksete viisard ja vajuta Lisa. Vajuta Salvesta.

Vale maksete viisardi haldamiseks navigeeri VP seaded -> RM seaded -> Valemakse viisard.
Sdtete alt on voimalik hallata:
e Kasutaja valikuvoimalused - valemakse viisardi valikud
e Veateated - juhul kui sisestatud IBAN on vale
e Stsenaarium 1 seaded - Makse labib:
o Lubatavad IBANID - Arvelduskontode lisamisel tehakse IBAN numbri vormi
kontroll
o Tekstikast - Iga viisardi viie valiku kohta saab siin lisada oma unikaalse teksti
e Stsenaarium 2 seaded - Kontrollige viitenumbrit:

o Lubatavad IBANID - Arvelduskontode lisamisel tehakse IBAN numbri vormi
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o asutuste info ja viitenumbrid - Asutusi saab lisada piiramatult. Iga asutuse kohta
saab lisada: Asutuse nimi*, Asutuse e-post*, Viitenumbrid (tekst, mitu
vaartust)*.

e Stsenaarium 3 seaded - Vastavat kontot pole:

o Lubatavad IBANID - Arvelduskontode lisamisel tehakse IBAN numbri vormi
kontroll

o Tekstikast - asutuse tekst, iga viisardi viie valiku kohta saab siin lisada oma

unikaalse teksti

o Asutuse kontaktandmed tekst

Kasiraamat

Kéasiraamatute funktsionaalsus voimaldab halduril luua erinevaid hierarhiliselt struktureeritud

kdsiraamatuid, mille sisus on lihtne navigeerida ning otsingut teostada.

Kdsiraamatuid saab luua navigeerides sisuhaldusmeniiist Sisu > Kasiraamatud > Lisa

kasiraamat.

Kasiraamatu artikli lisamiseks navigeeri sisuhaldusmeniist Sisu > Kasiraamatu artikkel >

Lisa kdsiraamatu artikkel.
Kdsiraamatud ja kdsiraamatu artiklid on tolgitavad.

Kdsiraamatu saab valja kuvada labi vastava paragraafi tiitibi sisutlitipi Artikkel.

Avalikud konkursid

Avalikud konkurside lahendus voimaldab otsida praegu kdimas olevaid avalikke konkursse.
Avalike konkursside lahendust tuleb kasutada sisutiibi Artikkel sees ldbi paragraafi tliiipe

kasutades. Loo uus artikkel ja komponentide hulgast vajuta Lisa komponent.

1. viimati lisatud t66pakkumised - 9 viimase toéokuulutuse nditaja slider
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2. konkursside filter - valdkonna ja asukoha filtrikast. Paragraafi tlilibi sees saab maarata
(tausta)pilti ja URL-i kuhu otsi nupule vajutus suunab. Viimast on vaja maarata kuna
t66kuulutuste tabeli asukoha saab Haldur vabalt valida.

3. konkursside tabel.

Vajuta Lisa ja Salvesta artikkel.

Paragraafi tiilbi seadetes saab mdarata APl URLi navigeerides sisuhaldusmeniist Sisu ->
Feeds -> vajuta Muuda Public Contests korval.

Avaliku konkurside voo tilbi satted on kdttesaadaval sisuhaldusmenidst Struktuur -> Feed
Types -> Public contest.

Toopakkumised

Toopakkumiste lisamiseks saab lehele lisada vastavanimelise paragraafi tidbi.

Loo uus artikkel ja komponentide hulgast vajuta Lisa komponent. Otsi (iles Toopakkumiste
tabel paragraaf, vajuta Lisa ja Salvesta artikkel. Vajutades konkurssidel “Loe [dhemalt” stiilis

lingil avatakse kasutajale kuulutuse sisu saidi vdlises keskkonnas.

Paragraafi tlilbi seadetes saab madarata API URLi navigeerides sisuhaldusmeniiist Sisu ->

Feeds -> vajuta Muuda Job offers korval.

Avaliku konkurside voo tliibi satted on kattesaadaval sisuhaldusmeniist Struktuur -> Feed

Types -> Job offers.
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